
Sachbearbeitung (m/w/d) Werkstatt
  zum nächstmöglichen Zeitpunkt

  Göttingen            Teilzeit (20 Stunden/Woche)

Stellenausschreibung

Ihre Aufgaben sind:
• Unterstützung im Bereich der Unfallsachbearbeitung
• Unterstützung bei der Organisation und Verwaltung der Dienstkleidung
• Bürotätigkeiten und Sekretariatsaufgaben
• Führen von Listen und Dokumentationen
• Schriftverkehr

Sie bringen mit:
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Bürokaufmann (m/w/d), Industriekaufmann (m/w/d),

Verwaltungsfachkraft (m/w/d) oder eine vergleichbare Ausbildung
• Kenntnisse im Bereich der Büroorganisation
• Organisationstalent und sorgfältige Arbeitsweise
• Team- und Kommunikationsfähigkeit

Wir bieten Ihnen:
• Ein dynamisches Unternehmen mit kurzen Entscheidungswegen und einem ausgeprägten Wir-Gefühl
• Entgelt und Arbeitsbedingungen gemäß Spartentarifvertrag Nahverkehrsbetriebe für Niedersachsen

(TV-N Nds.) mit Urlaubsgeld und Jahressonderzahlung
• Zusätzliche Altersvorsorge (VBL) sowie ein betriebliches Langzeitkonto
• Anspruchsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit mit Gestaltungsspielräumen und Eigenverantwortung
• Ein umfangreiches betriebliches Gesundheitsmanagement mit attraktiven Angeboten

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben, bewerben Sie sich schriftlich oder per E-Mail bei der 
Personalabteilung der Göttinger Verkehrsbetriebe GmbH.

Göttinger Verkehrsbetriebe GmbH 
Personal/Melanie Zeh
Gustav-Bielefeld-Straße 1 
37079 Göttingen 

personal@goevb.de

Sie unterstützen den Bereich Werkstatt als Sachbearbeitung. Die Einstellung erfolgt zunächst bis zum 31.12.2024 
befristet mit Option auf Verlängerung.




